Memento de la messagerie
académique
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Messageries... quelles messageries ?

e IProf (https://bv.ac-lille.fr/iprof) : IProf contient une messagerie spéciale qui sert de
liaison entre tout agent et la personne affectée a la gestion de celui-ci. Ceci n'est PAS
votre messagerie personnelle.

e Webmail Lille (http://webmail.lille.fr) est intégré depuis cette année dans Eduline
(http://eduline.ac-lille.fr). Ces deux sites permettent un acces :

o A l'aide de vos identifiants IProf : messagerie personnelle, que tout agent en
fonction possede, et qui doit étre utilisée pour tout échange avec
l'administration.

o A l'aide des identifiants école (ce.059..........ccceeueuneee mot de passe
........................... ) : messagerie d’école.

Se connecter

Sur site Internet : Eduline
e Allez sur le site https://eduline.ac-lille.fr
e Choisissez I'entrée Personnel Education Nationale,
e En haut a gauche, entrez vos identifiants personnels IProf :
o Identifiant : premiére lettre du prénom suivi du nom et parfois un chiffre,
o Mot de passe : NUMEN ou personnalisé.

J'ai perdu mon mot de passe
e Dans l'interface d’Eduline, cliquez sur le point d’interrogation, puis « mot de passe

perdu ».
Login Mot de passe :

|dentifiant

Présentation en vidéo

e Munissez-vous de votre NUMEN. Si vous ne |l'avez pas, téléphonez a votre inspection.
e Sivous n‘avez plus les identifiants et mots de passe de la messagerie de vote école,
appelez votre conseiller TICE qui pourra vous les remettre.

J'ai perdu mon identifiant
e Méme endroit, rubrique « identifiant ». Munissez-vous également de votre NUMEN.

NOTE : Si vous avez un client de messagerie installé sur votre ordinateur, il vous est possible
de retrouver vos identifiants et mots de passe a partir de celui-ci. Utile notamment pour les
mots de passe de la messagerie d’école qui peut s’étre égaré...

- Sous Thunderbird : Outils=>0Options, Sécurité=>0nglet mots de passe, cliquez sur
Mots de passe enregistrés puis affichez les mots de passe.

A l'aide d'un client de messagerie
Les avantages d’un client de messagerie sont multiples :

- Une récupération automatique des courriers, plus besoin d’aller sur le site,
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- Plusieurs comptes peuvent étre récupérés : celui de I’école, le « personnel Education
nationale »...

- On peut créer des filtres pour modifier, déplacer, supprimer automatiquement certains
messages.

Avec Thunderbird
Thunderbird (http://www.mozilla.org/fr/thunderbird/ ) est un client de messagerie libre et
gratuit.

Pour ajouter un compte, cliquez sur Fichier=>Nouveau=>Nouveau Compte existant.
Données a entrer lors de la création du compte

Créaton d'un compte courrier T I m— ot

Vos pom et peénom :  Emmanuel Pt Votre nom tef qu' d 3 affichera
Adreste Sectronique :  nmanoelpy e @ ac-Niefr

LTI

Mot de passe:
b // Retenr le mot de pagse

NUMEN / mot
| |de passe iprof

prenom.nom
@ac-lille.fr

| Qbtens un nowvesu compte Continuer | Annyler

Adresse : prenom.nom@ac-lille.fr

Mot de passe : NUMEN ou personnalisé (c’est le mot de passe IProf).

Cliquez sur « Configuration manuelle »
L e — -

| Vos pam et peénom :  Esnmanue Pe
Adreise Hectronique - mmanuel pc oc-lilefr

Mot depasse:  sesssssens
[ V! Retenis le met de pagse

;‘ Recherche de ls configuration : Exsal do noms do serveur courants »

i
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Création d'un compte courrier T

Vos nom et prénom :
Adresse électronique :

Mot de passe:

Emmanuel Poirier
nmanuel.piiigr@ac-lillefr

—

Votre nom, tel qu'il s'affichera

V| Retenir le mot de pagse

mot de passe iprof

4. Thunderbird n'a pas réussi 3 trouver les paramétres pour votre compte courrier.

Nom d'héte du serveur Port L Authentification
| Serveur entrant : lMAP vj imap.ac-lille.fr Mot de passe normal  ~
Serveur sortant:  SMTP webmail.ac-lille.fr v 1ssuns - y [ v
| Identifiant : e =T [ - -
identifiant iprof

| Obtenir un nouveau compte Configuration avancée |

S -~

Serveur entrant :
Choisir POP, nom d’hote du serveur pop3.ac-lille.fr, port 110, SSL aucune, Authentification
Mot de passe normal.

Si vous souhaitez recevoir vos mails de plusieurs endroits (Smartphone, divers ordinateurs...),
et ne pas avoir a relire tous les messages, utilisez la configuration IMAP sur tous vos
appareils, vous aurez un miroir de votre serveur de messagerie :

Choisir en serveur entrant IMAP, nom d’héte du serveur imap.ac-lille.fr, port 143, SSL
aucune, Authentification Mot de passe normal.

Serveur sortant :
webmail.ac-lille.fr, port 465, connexion SSL/TLS, Mot de passe normal (si une case ‘nécessite
une identification’ existe, la cocher).

Identifiant : 1% lettre du prénom suivi du nom (et parfois d’un chiffre). C’est I'identifiant
IProf.

Une derniere fenétre apparait, cliquez sur « Je comprends les risques » et Terminé.
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Création d'n compte courrier T =2

Attention !

Paramétres du courrier entrant : imap.ac-lille.fr n'utilise pas de chiffrement.

® Détails techniques

Thunderbird vous accéder & vos courriels en utilisant les
configurations fournies. Cependant, Vrie; ent contacter votre
administrateur ou votre fournisseur de messagerie concernant ces connexions
incorrectes. Consultez la FAQ de Thunderbird pour plus d'informations.

Je comprends les risques.

— .

Une fois le compte configuré, si vous avez choisi POP, allez dans Outils®»Parametres

des comptes, cliquez sur Parametres serveur, et cochez « laisser les messages sur
le serveur »

Paramétres du serveur
Werifier le courrier au lancement

- r .
Veérifier les nouveaux messages toutes les | 6[1 > Mminutes

Telécharger automatiquement les nouveaux messages

[ | Télécharger uniquemnent les en-tétes

Laisser les messages sur le serveur

[ ] Pendant au magimum 147 jours

Jusqu'a ce que je les supprime

Gérer ses contacts

Avec Thunderbird

Cliquez sur le bouton & Adresses o, appuyez sur la touche F9 en écrivant un message pour
afficher la barre de contact.

Ajouter un contact

M. Dubg < @wanadoo.fr>
- . Ajouter au carnet d'adresses N |
Envoyer un message & Ls
jour . 3
I ! Copier I'adresse électronique
résumant que cela conce

1es probabilités Créer un filtre...

il Cliquez-droit sur le mail=>Ajouter au carnet d’adresses.

Créer un nouveau contact

Cliquez sur le bouton @ Adressss ik Nouvesu contact  panseignez & minima I'adresse mail et
un nom.
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. 53
) Nouveau contact
Ajouter &: | Adresses personnelles v

Centact | Privée| Prefessionnelle| Informations complémentaires | Discussien | Photo

Prénom: || Travail :
Nom: Domicile :
Nem & afficher : Fax:

Toujours préférer le nom & afficher plutét que I'en-téte de message  Pager:
Surnom : Mobile :
Adresse électronique :
Adresse altemative :
Pseude pour discussion :

Préfére recevoir les messages au format: | Inconnu v | [] Autoriser les contenus distants.

Utiliser I’'annuaire académique pour trouver un contact
- Allez a l'adresse http://webmail.ac-lille.fr et cliquez sur Annuaire, connectez-vous avec
vos identifiants IProf.

Identification
Login : epoi
Mot de passe © |sessssssse

Question / réponse pour la sécurité

Quel est le plus petit nombre: 30 ou 38

30

Valider

- On peut rechercher I'adresse d’une école (liste fonctionnelle), ou le courriel
professionnel d’un collégue (Personnels EN), ou la liste de toutes les écoles de sa
circonscription (rechercher le nom de la circonscription dans la recherche par liste).

Consulter / Rechercher
Nom :
Prénom :
ulD : strict [7]
Code établissement :
{partie du) Nom établissement: |eanjaures
Ville de I'établissement : |
Discipline : | choisir... v

Groupe : Personnels EN

Lancer la recherche Rewvenir & la page d'accueil

Modifier un contact
- Bouton droit sur un contact=>Modifier le contact...
- Allez dans le menu Adresse, et double-cliquez sur un contact.

Créer une liste de contact

Cela permet de regrouper un ensemble d’adresses pour envoyer un courrier commun : aux
collegues, aux écoles de circonscription, de la ville, des inscrits USEP...

& Adresses (88 Nouvelle liste

Allez dans , et cliquez su

Une fenétre s’affiche :
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Liste de diffusion

Ajouter d: | Adresses collectées v

Nom delaliste: | Collegues

Pseudo delaliste: | collegues

Description : | les collegues de l'école

Saisissez les adresses a ajouter a |z liste de diffusion :

g er i Jcom
& i —i
g fi o fr

Remplissez le pseudo de la liste (nom a mettre dans les courriers), et ajoutez des contacts).

Note : Vous pouvez aussi, ensuite, faire glisser un contact vers votre liste pour I’y ajouter,
comme le montre la capture d’écran ci-dessous.

Adresses personnelles! Mom +  Adresse électronique

[ [ | & Albertk “wew . @gmail.com

e L Albert Bl
£ [Contace ]

B — _—
. MNom a afficher: Albert®™ &
& bmm Adresse Electronique: wm @gmail.com
Adreszes collectées Adresse alternative: Lol Ehotmail.com

Pour envoyer un courrier a une liste, il suffit de taper le début de son nom dans le champ
destinataire.
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